Planavimo ekonomistas

Atliekamos funkcijos:

1. Bendradarbiauja su savivaldybés skyriais, jgyvendinant jstaigos strateginj veiklos plana.
2. Vykdo programy sgmaty planavima.

3. Patvirtinus biudzeta, jstaigai skiriamus asignavimus paskirsto ketvirciais, sudaro programy
samatas ir jy priedus.

4. Vadovaudamasis Viesojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais bei kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais vieSojo sektoriaus apskaita, tvarko jam priskirtos srities buhaltering
apskaitg pagal nustatytus biudzeto islaidy klasifikacijos straipsnius, sgskaitas ir valstybés priskirtas
funkcijas.

5. Kontroliuoja programy samaty vykdyma ir teikia paaiskinimus.

6. Kaupia, sistemina, analizuoja ir rengia jvairig informacijg apie jam priskirtos srities apskaitos
duomenis kontroliuojan¢ioms institucijoms.

7. Kaupia ir sistemina finansing, ekonoming bei kitokig informacijg, reikalingg sklandziam
istaigos darbui organizuoti.

8. IS jstaigos darbuotojy, atsakingy uz tking veikla, periodiSkai surenka apskaitos dokumentus,
pagrindziancius jvykusias tikines operacijas.

9. Patikrina, ar apskaitos dokumentai pasirasyti asmeny, turin¢iy teis¢ surasyti ir (ar) pasirasyti
istaigos apskaitos dokumentus.

10. Pagal nustatytus terminus elektroniniu bidu teikia Klaipédos miesto savivaldybés
administracijos BiudZetiniy jstaigy centralizuotos apskaitos skyriui standartizuotos formos lydrast]
bei apskaitos dokumentus, pagrindZiancius jvykusias tikines operacijas.

11. Kiekvieng ménes] iSraso saskaitas faktiiras uz suteiktas baseino paslaugas pagal sudarytas
paslaugy teikimo sutartis.

12. Kiekvieng ménesj parengia ir registruoja abonementy korteles baseino lankytojams.
13. Centro administracijos darbo metu priima lankytojy mokeéjimus uz baseino abonementa.

14. Sutikrina lankytojy vykdytus mokéjimus banko kortele ir pavedimais pagal banko pateikta
meénesio ataskaita.

15. Pildo kasos aparato kasos operacijy zurnalg.

16. Pagal suformuota ugdytiniy mokeéjimo ataskaita sutikrina permokas ir jsiskolinimus,
informuoja ugdytiniy tévus ir Centro direktoriy apie jsiskolinimus bei beviltiSkas skolas.

17. Rengia dokumentus, jrodancius Centro pastangas skoloms susigrazinti (raginimus,
siunc¢iamus rastus ir kt.).

18. Renka dokumentus, jrodanc¢ius Centro pastangas beviltiSkoms skoloms susigrazinti.
19. Pagal kompetencija rengia direktoriaus jsakymy projektus veiklos klausimais.

Istaigos direktoriaus pavedimu vykdo vienkartinio pobuidZio funkcijas, nenumatytas Siame
pareigybés apraSyme.



Specialieji reikalavimai:

1. Turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintg iSsilavinimg, arba aukstgjj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima.

2. Turéti ne mazesne kaip trejy mety darbo patirtj finansy, buhalterinés apskaitos ar ekonomikos
srityse.

3. Mokéti naudotis informacinémis technologijomis ir dirbti su MS Office programy paketu.

. ISmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles bei rastvedyba.

4
5. ISmanyti darby saugos, higienos ir prieSgaisrinés saugos reikalavimus.
6. Sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla.
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. Mokeéti sisteminti ir apibendrinti turimg informacijg bei teikti pasitilymus.

8. Vadovautis Lietuvos Respublikos Seimo jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Klaipédos miesto savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, administracijos
direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais, Centro direktoriaus jsakymais, jstaigos nuostatais, darbo
tvarkos taisyklémis ir §iuo pareigybés apraSymu.



