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BIUDZETINES ISTAIGOS KLAIPEDOS ,,GINTARO” SPORTO CENTRO
DIREKTORIAUS

' ISAKYMAS
DEL TARNYBINIO AUTOMOBILIO IR NETARNYBINIU AUTOMOBILIU
NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2024 m. spalio 16 d. Nr. V1-
Klaipéda

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543
,Dél pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose taisykliy
patvirtinimo* ir biudZetinés jstaigos Klaipédos ,,Gintaro* sporto centro nuostaty, patvirtinty Klaipédos
miesto savivaldybés tarybos 2017 m. liepos 27 d. sprendimu Nr. T2-190 ,,Dél biudzetinés jstaigos
Klaipédos ,,Gintaro* sporto centro nuostaty patvirtinimo*, 22.3 papunkciu,

1. Tvirtinu tarnybinio automobilio ir netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos
reikméms tvarkos aprasg (pridedamas).

2. Pripazijstu netekusiu galios biudzetinés jstaigos Klaipédos ,,Gintaro* sporto centro
2023 m. rugpjicio mén. 30 d. direktoriaus jsakymag Nr. V1-83 ,,.D¢l darbuotojy netarnybiniy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms tvarkos apraso patvirtinimo*.

Sis jsakymas gali biti skundziamas Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodekso nustatyta
tvarka.

Direktoré Edita PaZereckaité

Parengé

Jelena Zuramskiené
2024-10-16



PATVIRTINTA
Biudzetinés jstaigos Klaipédos ,,Gintaro* sporto centro
direktoriaus 2024 m. spalio 16 d. jsakymu Nr. V1-

TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO IR NETARNYBINIU AUTOMOBILIU
NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Biudzetinés jstaigos Klaipédos ,,Gintaro* sporto centro (toliau — Centras) tarnybinio
lengvojo automobilio ir netarnybiniy automobiliy naudojimo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas)
reglamentuoja Centro tarnybinio lengvojo automobilio ir darbuotojy netarnybiniy (nuosavy)
automobiliy naudojimo tarnybos reikméms naudojimo, saugojimo, techninés prieziiiros, remonto,
naudojimo kontrolés, degaly jsigijimo, ridos ir degaly apskaitos, zyméjimo tvarkg, kompensacijos
mokéjimg iSlaidoms uz degalus padengti ir atsakomybe uz Siy taisykliy pazeidima.

2. Tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu priklausantis lengvasis
automobilis, kurj jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

3. Netarnybinis automobilis — Centre dirbanciy darbuotojy teisétu pagrindu valdomas
automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz automobilio naudojimg mokama kompensacija beli
atlyginamos degaly jsigijimo iSlaidos.

4. Tarnybos reikméms naudoti netarnybinius automobilius gali Centro darbuotojai, dirbantys
pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai) ir turintys nuosavybés teises j automobilius, taip pat valdantys
juos nuomos ar panaudos sutarties pagrindais.

5. Tarnybos reikméms gali biiti naudojami tik techniSkai tvarkingi, jstatymy nustatyta tvarka
uzregistruoti ir apdrausti lengvieji automobiliai.

6. Netarnybiniy automobiliy naudojimas tarnybos reikméms — tai jy naudojimas teisés aktuose
numatytiems jstaigy uzdaviniams ir funkcijoms jgyvendinti.

II SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS
IR NAUDOJIMO KONTROLE

7. Tarnybin] automobilj tarnybos reikméms gali naudoti darbuotojai, kuriems Sporto centro
direktoriaus jsakymu priskirtas tarnybinis lengvasis automobilis.

8. Tarnybiniame automobilyje draudziama riikyti bei vartoti maisto produktus. Draudziama
naudotis tarnybiniu transportu esant neblaiviam (daugiau negu 0,0 promilés) ar apsvaigusiam nuo
narkotiniy, psichotropiniy ar kity psichika veikian¢iy medziagy. Darbuotojas atsakingas uz automobilio
salono $varg. Tarnybinio automobilio vairuotojas eisme dalyvauja saugiai ir kultiiringai,
demonstruodamas pagarbg kitiems eismo dalyviams. Darbuotojui draudziamas nesaugus, agresyvus,
savanaudiSkas ir piktybiSkas elgesys eisme.

9. Tarnybinio automobilio i8davimas/grazinimas darbuotojams jforminamas jiems pasirasant
tarnybinio lengvojo automobilio iSdavimo ir grazinimo registracijos zurnale (toliau — Registracijos
zurnalas) (1 priedas), kuris saugomas Centro techninés priezitiros inZinieriaus. Kartu su tarnybiniu
automobiliu perduodamas automobilio registracijos liudijimas, civilinés atsakomybés privalomojo
draudimo sutarties liudijimas, degaly kortelé, kelionés lapas (2 priedas). Darbuotojas, prie$ pradédamas
naudotis tarnybiniu automobiliu, registracijos zurnale ir kelionés lape privalo nurodyti tarnybinio
lengvojo automobilio gavimo naudotis datg, marSrutg, marSruto tikslg, savo varda ir pavardg, odometro
rodmenis iSvykstant ir pasirasyti, o grizes — nuvaziuoty kilometry skai¢iy ir bendra nuvaziuoty kilometry
skaiCiy, pasiraSyti. Jeigu darbuotojas pilasi degalus, nurodo degaly kiekj ir kvito numerj. Uzpildytg ir
pasiraSyta automobilio kelionés lapa ir visus tarnybinio automobilio dokumentus perduoda Centro
jrenginiy techninés priezidiros inZinieriui.

10. Darbuotojas apie eismo jvykius, jvykusius jiems naudojant tarnybinj lengvajj automobilj,



Keliy eismo taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. gruodzio 11 d. nutarimu
Nr. 1950 ,,Dél Keliy eismo taisykliy patvirtinimo®, nustatytais atvejais ir tvarka pranesa policijai bei
iformina eismo jvykj, informuoja Centro jrenginiy techninés priezitiros inzinieriy, kuris apie eismo jvyki
informuoja draudimo jmoneg.

11. Darbuotojas atsako uz tinkamg tarnybinio lengvojo automobilio saugojima Siy taisykliy
nustatyta tvarka ir tai, kad automobiliu nebiity naudojamasi savavaliSskai, tinkama tarnybinio
automobilio degaly kortelés naudojima, kelionés lape nurodyty duomeny teisinguma, uztikrina
tarnybinio automobilio ménesio ridos ir degaly limity laikymasi.

12. Darbuotojas nedelsiant informuoja Centro direktoriaus jgaliotag darbuotoja apie tarnybinio
lengvojo automobilio ménesio ridos ir 1¢Sy degalams jsigyti limity vir§ijima.

13. Centro technings prieziliros inzinierius:

13.1. atsako uz tarnybinio lengvojo automobilio kasdieng¢ ir perioding techning prieziira,
gedimy Salinima.

13.2. kontroliuoja, kaip naudojamas tarnybinis automobilis (ar veikia spidometras ir odometras,
ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytgsias normas, o automobiliy ménesio rida ir sunaudotos léSos
degalams jsigyti — nustatytuosius limitus ir kt.), apie paZeidimus nedelsdamas pranesa Centro
direktoriui;

13.3. gaves uZpildytus tarnybinio automobilio kelionés lapus, patikrina kelionés lapuose
nurodyty duomeny teisinguma (kartu faktiskai sutikrina odometro rodmenis su kelionés lape nurodytais
duomenimis), taip pat ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytgsias normas, o ménesio automobiliy rida
ir sunaudoti degalai — nustatytuosius limitus, vykdo kelioniy rezultaty, nurodyty kelionés lapuose,
kontrole ir per tris darbo dienas nuo minéty dokumenty gavimo pateikia tarnybinio automobilio ménesio
ataskaitg (3 priedas) planavimo ekonomistui

13.4. darbuotojams pranesus apie eismo jvykius su tarnybiniu automobiliu, informuoja Centro
direktoriy;

13.5. suderings su Centro direktoriumi bei atsizvelgdamas ] racionalaus 1éSy naudojimo
principus, priima sprendimus dél tarnybinio automobilio remonto;

13.6. nuolat tikrina tarnybinio automobilio kelionés lapuose nurodyty duomeny teisinguma,
vykdo kelioniy rezultaty, nurodyty kelionés lapuose, kontrole ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa
Centro direktoriui.

14. Centro planavimo ekonomistas:

14.1. uztikrina finansy kontrole, sutikrina degaly nurasymo akte nurodytg per ménesj jsigyto
kuro kiekj ir degalams iSleista suma su kuro tiekéjy pateiktose PVM sgskaitose-faktiirose nurodytu kuro
kiekiu ir kaina;

14.2. saugo uzpildytus tarnybinio lengvojo automobiliy kelionés lapus, tarnybinio automobilio
degaly kortelémis jsigyty degaly ir kity paslaugy nurodyty Sioje tvarkoje saskaitas faktiras ir
detalizacijas.

IIT SKYRIUS
TARNYBINIO AUTOMOBILIO SAUGOJIMAS

15. Tarnybinis automobilis turi bati laikomas Centro direktoriaus jsakymu nustatytoje
saugojimo vietoje.

16. Tarnybinis automobilis po darbo, poilsio, §ven¢iy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos ar
komandiruociy laikotarpiu laikomi Sporto centro direktoriaus jsakymu nustatytoje nuolatin¢je laikymo
vietoje, i§skyrus tuos atvejus, kai } komandiruote vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu.

17. Tarnybiniame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés registracijos
liudijimg, draudimo liudijima, kelionés lapa, kita jranga, vertingus daiktus. Paliekant automobilj,
privaloma jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobilj.



IV SKYRIUS
DEGALU ISIGIJIMAS, RIDOS IR DEGALU APSKAITA

18. Degalai tarnybiniam automobiliui jsigyjami naudojantis Centro iduota degaly kortele
degalams jsigyti. Degalai jsigyjami tik nurodytose degalinése. Tarnybinio automobilio ridos ir degaly
sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais tarnybinio lengvojo automobilio kelionés lapuose.
Sunaudoti degalai nurasomi bendra tvarka.

V SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

19. Tarnybinio automobilio zym¢jimui taikomos Sios taisyklés:

19.1. Centro tarnybinis automobilis privalo biiti paZymeétas — nurodytas Centro logotipas (toliau
— logotipas);

19.2. logotipg sudaro Sriftinis pavadinimas ir grafinis Zenklas: Klaipédos ,,Gintaro* sporto
centras. Sporto centro tarnybinis automobilis Zymimas priklijuojant lipdukus ant automobiliy Soniniy
dureliy 1§ abiejy automobilio pusiy.

19.3. logotipo didZiosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, maZosios — 50 mm ir ne
maziau kaip 4 mm storio. Patvirtintas Sporto centro logotipas, kuriuo naujai zenklinamas tarnybinis
lengvasis automobilis, turi biiti ne maZesnio kaip 120 mm aukscio.

20. Tarnybinio automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio eksploatavimo
taisykles. Darbuotojams neleidZziama savarankiSkai Salinti automobilio gedimy, tuo riipinasi Centro
jrenginiy techninés prieziliros inzinierius. Automobilio techniné prieZilira ir remontas atliekami
specialios paskirties jmonése, su kuriomis Centras yra sudargs sutartis.

VI SKYRIUS )
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS SALYGOS

21. Netarnybinius automobilius tarnybos reikméms, esant tarnybiniam butinumui, gali naudoti
Centre dirbantys darbuotojai.

22. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, Centro direktoriui
pateikia prasymg (4 priedas). Prie praSymo pridedama: automobilio registracijos liudijimas, techninés
apzitiros lapas, civilinés atsakomybés privalomojo draudimo liudijimas (polisas), vairuotojo
pazymejimas. Pasikeitus bet kurio i§ minéty dokumenty duomenims, kartu su motyvuotu praSymu
pateikiamos dokumenty duomeny papildymo / pakeitimo kopijos.

23. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas atskiru Centro
direktoriaus jsakymu.

24. Netarnybiniy automobiliy degaly sunaudojimo norma apskai¢iuojama vadovaujantis
Automobiliy kuro normy nustatymo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos susisiekimo
ministerijos 1995 m. spalio 12 d. jsakymu Nr. 405,,Dél automobiliy kuro normy nustatymo metodikos*
(skai¢iuoklé pateikta: https://buhalteriams.lt/kuro-normu-skaiciuokle/ ).

24.1. ziemos degaly norma apskaiciuojama pridedant 10 proc. prie nustatytos vasaros degaly
normos;

24.2. vasaros degaly norma taikoma nuo balandzio 1 d. iki spalio 31 d.;

24.3. Ziemos degaly norma taikoma nuo lapkricio 1 d. iki kovo 31 d.

25. Darbuotojai, naudojantys netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, patys turi:

25.1. inicijuoti / organizuoti ir atlikti netarnybiniy automobiliy perioding technine apZiiira;

25.2. vykdyti automobilio remontg.

26. Darbuotojai, kurie naudoja netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, privalo per 3 darbo
dienas rastu informuoti Centro direktoriy, jeigu:

26.1. prarado teis¢ valdyti transporto priemong;

26.2. prarado teis¢ vairuoti transporto priemong;

26.3. pasibaigé automobilio techninés apziiiros galiojimo laikas;



https://buhalteriams.lt/kuro-normu-skaiciuokle/

26.4. pasibaigé ir nepratesiamas civilinés atsakomybés privalomojo draudimo galiojimas.
27. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojima tarnybos reikméms mokama
kompensacija, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos reikméms.

VII SKYRIUS
KOMPENSACIJOS MOKEJIMAS UZ NETARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMA
TARNYBOS REIKMEMS IR DEGALU ISIGIJIMO ISLAIDU ATLYGINIMAS

28. Centras, nevirSydamas nustatyty islaidy, turi teise¢ kas ménesj mokéti Centre dirbantiems
darbuotojams kompensacijag uz netarnybinio automobilio naudojimg tarnybos reikméms ir atlyginti
degaly jsigijimo islaidas.

29. Degaly jsigijimo iSlaidy dydis nustatomas atsizvelgiant | patvirtintuose pareigybiy
apraSymuose nurodytas darbuotojy funkcijas, faktin; degaly sunaudojimg 100 kilometry, degaly rasj.

30. Kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojimg tarnybos reikméms mokama ir
degaly jsigijimo iSlaidos atlyginamos taip:

30.1. kompensacijos dydis nustatomas vadovaujantis kelionés lape uzfiksuota informacija,
suderinus su nustatyta automobilio kuro norma ir skai¢iuojama 0,05 Eur uz 1 km;

30.2. degaly jsigijimo iSlaidos atlyginamos atsizvelgiant | nuvaziuoty kilometry skai€iy bei
degaly sunaudojimo normas atitinkamam automobiliui pagal jo techninius duomenis, darbuotojui
pateikus kelionés lapg ir degaly jsigijimo kvitus.

31. Kompensacija uz netarnybiniy automobiliy naudojima tarnybos reikméms mokama kas
meénes] ir pajamy mokes¢iu neapmokestinama.

32. Degalus privaloma uZsipilti per pries vykimg j komandiruote arba per 3 darbo dienas po
grizimo 18 jos ar darbiniy funkcijy vykdymo, naudojantis netarnybiniu automobiliu. Pasibaigus ménesiui
darbuotojas pateikia Centro planavimo ekonomistui uzpildyta netarnybinio automobilio naudojimo
tarnybos reikméms kelionés lapa ir degaly kvitus.

33. Planavimo ekonomistas patikrina:

34.1. ar ataskaitoje nurodyti nuvaziuoti kilometrai atitinka vaziavimo marsrutg;

34.2. ar tarnybos reikméms jsigyty degaly, kuriy jsigijimo i§laidos yra kompensuojamos, kiekis
nevir§ija nustatyto limito ir yra proporcingas nuvaziuotiems kilometrams.

35. Kompensacija nemokama:

35.1. atostogy laikotarpiu;

35.2. nedarbingumo laikotarpiu;

35.3. laiku nepateikus 32 punkte nurodyty dokumenty.

36. Kompensacijos mokéjimas nutraukiamas Centro direktoriaus jsakymu, atsiradus apraso
26 punkte nurodytiems atvejams arba nustacius, kad darbuotojui skiriama kompensacija ir automobilis
naudojamas ne tarnybos reikméms.

VIII SKYRIUS )
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

37. Darbuotojai su Siomis taisyklémis susipaZjsta jas paskelbus jstaigos interneto svetainéje.

38. Darbuotojai, besinaudojantys tarnybiniu automobiliu §iy taisykliy nustatyta tvarka, Centrui
padaryta Zalg atlygina Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

39. Darbuotojai, pazeidg Siy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

40. Sporto centro darbuotojai, naudojantys netarnybinius automobilius tarnybos reikméms, yra
asmeniskai atsakingi uzZ kompensacijos 1éSy racionaly panaudojima.




Automobilis:

Valstybinis numeris:

TARNYBINIO AUTOMOBILIO ISVYKU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Biudzetinés jstaigos Klaipédos ,,Gintaro* sporto centro
tarnybinio automobilio ir netarnybiniy automobiliy naudojimo
tarnybos reikméms tvarkos apraso

1 priedas

Eil.
Nr.

Data

Automobilio
naudotojas (Vardas
Pavardé)

Kelionés tikslas

Automobilio
paémimo laikas

Automobilio
grazinimo
laikas

UZ naudojimo
kontrole
atsakingo
darbuotojo
parasas

Automobilio
naudotojas parasas




Biudzetinés jstaigos Klaipédos ,,Gintaro* sporto centro

tarnybinio automobilio ir netarnybiniy automobiliy naudojimo

tarnybos reikméms tvarkos apraso

2 priedas

LENGVOJO AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS

2024m. . . .. .. mén. Nr
Automobilis: Benzinas, vasaros Norma ltr./ 100 Km norma
Valstybinis numeris: Benzinas, ziemos Norma Itr./ 100 Km
Darbuotojas:
(Vardas, pavardé) parasas
Skaitiklio N

. . . Skaitiklio o Kelionés metu jpilta degaly

ﬁrl. Data keligirézdyr?;io'e I$vykimo vieta Pasvkié/:;mo Vaziavimo tikslas parodymai kelionés Nu\(/if#)mta
. (kt]%) ) pabaigoje (km) Kvitas
Data kiekis Nr.
IS viso

(km)



Biudzetinés jstaigos Klaipédos ,,Gintaro* sporto centro
tarnybinio automobilio ir netarnybiniy automobiliy naudojimo
tarnybos reikméms tvarkos apraso

3 priedas

TARNYBINIO AUTOMOBILIO MENESIO ATASKAITA

Nr.

Automobilio marké

Valstybinis numeris

Spidometro duom.
Laikotarpio pradz.

Kuro likutis laik. pradz.(Itr.) | o0

Pravaziuota viso km. | 0 |

Degalai Benzinas

Norma (100 km.)

vasarali

Ziemai

Ipilta Itr.  Kvito Nr.

Ipilta Itr.  Kvito Nr.

Ipilta Itr.  Kvito Nr.

Ipilta Itr.  Kvito Nr.

Viso: Ipilta degaly Itr. 0,00

Sunaudota pagal norma 0,00

Kuro likutis mén. pab. 0,00

Spidometro duom. Mén. pabaig. | 0 |

Atsakingas uz automobilio
naudojimosi kontrole

kilometry 0 0

Parasas




Biudzetinés jstaigos Klaipédos ,,Gintaro* sporto centro
tarnybinio automobilio ir netarnybiniy automobiliy naudojimo
tarnybos reikméms tvarkos apraso

4 priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardé)

PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
MOKETI KOMPENSACIJA BEI ATLYGINTI DEGALU JSIGIJIMO ISLAIDAS

20 m. d.

(surasymo vieta)

AS,

(vardas, pavardé, pareigos)

prasau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj automobilj

(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)

pagamintg m., valstybinis numeris

(naudojami degalai ), registruotg VI , Regitra*

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

ir mokeéti kompensacijg uz netarnybinio automobilio naudojimg tarnybos tikslais bei atlyginti degaly
isigijimo iSlaidas pagal 2023 m. rugpjucio 30 d. jsakymu Nr. V1-83 patvirtinta darbuotojy
netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarkos aprasa, su kuriuo esu susipazings (-
usi).

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija;

2. Techninés apZiiiros talono kopija;

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija;
4. Vairuotojo paZymejimo kopija.

5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)



DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Struktiirinio padalinio vadové Jelena Zuramskiené, S. Daukanto
.31, LT-92231 Klaipéda

Dokumento pavadinimas (antrasté)

DEL TARNYBINIO AUTOMOBILIO IR NETARNYBINIU
AUTOMOBILIYU NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

Dokumento registracijos data ir numeris
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