o A
S 4

-

v I 1 A IS/
" ,.F NI AR D)
JIUN | MYINNSS

SPORTO CENTRAS

BIUDZETINES ISTAIGOS KLAIPEDOS ,,GINTARO” SPORTO CENTRO
DIREKTORIAUS

‘ ) . ISAKYMAS
DEL BIUDZETINES [STAIGOS KLAIPEDOS ,,GINTARO“ SPORTO CENTRO FINANSU
KONTROLES TAISYKLIU TVIRTINIMO

2024 m. kovo 19 d. Nr. V1-35
Klaipéda

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-
195 ,Dél vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje® 8 punktu, biudZetinés
istaigos Klaipedos ,,Gintaro® sporto centro nuostaty, patvirtinty Klaipédos miesto savivaldybés tarybos
2017 m. liepos 27 d. sprendimu Nr. T2-190 ,,Dél biudZetinés staigos Klaipédos ,,Gintaro™ sporto centro
nuostaty patvirtinimo® 22.2, 22.8 papunkdiais:

I.Tvirtinu biudZetinés jstaigos Klaipédos ,,Gintaro sporto centro finansy kontrolés
taisykles (pridedama).

2.Pripa#ijstu netekusiu galios biudzetinés jstaigos Klaipedos ,,Gintaro™ sporto centro
direktoriaus 2021 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr.V1-134 patvirtintas biudZetinés jstaigos Klaipédos
,,Gintaro® sporto centro finansy kontrolés taisykles.
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PATVIRTINTA

Biudzetinés jstaigos Klaipedos ,,Gintaro® sporto
centro direktoriaus 2024 m. kovo 19 d.

jsakymu Nr.VI1-35

BIUDZETINES JSTAIGOS KLATPEDOS ,,GINTARO“ SPORTO CENTRO
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. B] Klaipedos ,,Gintaro* sporto centro finansy kontrolés taisyklés (toliau - Taisykles)
reglamentuoja B] Klaipedos ,,Gintaro® sporto centro (toliau - Istaiga) finansy kontrolés organizavimg
ir Jstaigos darbuotojy, atlickanciy finansy kontrolg, pareigg ir atsakomybe.

2. Taisyklés yra parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymu ir vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr.1K-195 ,,D¢l
vidaus kontrolés jgyvendinimo vie$ajame juridiniame asmenyje™.

3. Finansy kontrolé atliekama atsiZvelgiant j Istaigos strateginius tikslus, [staigos nuostatuose
nustatytas funkcijas, veiklos pobiidj ir ypatumus, veiklos rizika, organizacine struktiirg, apskaitos
politika, apskaitos ir informacing sistemg ir kitus vidaus tvarkos dokumentus.

4. Uz finansy kontrolés sukiirima ir veikimo prieZitirg atsako [staigos direktorius, vadovaudamasis
Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, Lictuvos Respublikos ministro 2020 m.
birzelio 29 d. jsakymu Nr.1K-195 ,,Dél vidaus kontrolés jgyvendinimo viedajame juridiniame asmenyje”
bei §iomis Taisyklémis. Lictuvos Respublikos Vyriausybes 2018 m. geguzés 23 d. nutarimu Nr.488 ,,.D¢l
Centralizuoto viesojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos™.

5. Sios taisykles remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.

I SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAIT

6. Vidaus finansy kontrolé turi uztikrinti, kad biity jgyvendinti Sie tikslai:

6.1. veikla biity vykdoma jstatymuy, kity teises akty nustatyta tvarka pagal strate ginius ir veiklos
planus, programas ir patvirtintas priemones;

6.2. uztikrinti, kad valstybes ir savivaldybés turto valdymas, naudojimas, apsauga bei
disponavimas juo, jsipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty teisétumo bei patikimumo finansy
valdymo principus, biity apsaugoti nuo suké&iavimo, i8§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ar
kity neteiséty veiky;

6.3. kontrolés priemonés biity taikomos kiekvienai veiklai, susijusiai su i§tekliy valdymu;

6.4. informacija (taip pat ir saugoma kompiuterinése laikmenose), apskaitos dokumentai ir
apskaitos registrai turi biiti saugomi nuo vagystés, netinkamo naudojimo ar sunaikinimo;

6.5. Istaiga, vykdydama veikla, laikytysi patikimo finansy valdymo principy, t. y.
ekonomiskumo, efektyvumo, rezultatyvumo ir skaidrumo;

6.6. Istaigos finansinés ir kitos veiklos ataskaitos privalo buti teisingos ir pateikiamos teiseés
akty nustatyta tvarka.

7. Siekiant, kad kontrolé biity veiksminga, ji turi bati:

7.1. tinkama — reikiama kontrolé reikiamoje vietoje;

7.2. vykdoma atsiZvelgiant j rizikos veiksnius. [vertinti juos, vadovaujantis audity i§vadomis ir
rekomendacijomis pasitarimy metu, siekiant, kad administracijos tikslai ir prisiimti uzdaviniai buty
jgyvendinti;



7.3. optimali, nes per didele kontrolé stabdo veiklos procesus, o nepakankama kontrolé
neuztikrina tinkamo rizikos valdymo ir rezultaty pasiekimo;

7 4. funkcionuoti nenutriikstamai — kiekvienam veiksmui su turtu turi biiti taikomos nustatytos
administracijos finansy kontrolés procediiros.

IIT SKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

8. Finansy kontrolé atliekama laikantis kontrolés nuoseklumo:

8.1. i¥ankstiné finansy kontrolé — kontrol¢, vykdoma priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su finansiniy i$tekliy panaudojimu, isipareigojimais tretiesiems asmenims, valstybés ir
savivaldybeés turto panaudojimu, kai juos patvirtina uZ iSanksting kontrole atsakingas darbuotojas.
Iankstinés kontrolés metu nustatoma projekto, jsipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ar 1&Sos
tam tikslui numatytos samatoje, ar tam pakanka lé3y. Jos paskirtis — neleisti neracionaliai naudoti
1é%y, materialiniy vertybiy, vertinti, kiek yra pajamy ir kiek galima daryti i§laidy. I$ankstineés finansy
kontrolés funkeija turi biiti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo.

8.2. einamoji kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis — uZtikrinti, kad tinkamai ir laiku biity
vykdomi sprendimai dél jstaigos turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims (1¢Sos ir
materialinés vertybes biity naudojamos pagal paskirtj, tinkamai saugomos ir itraukiamos | apskaitg).
Einamoji finansy kontrolé atlickama &8y naudojimo metu.

8.3. paskesné¢ kontrolé atliekama po sprendimy dél tkiniy operacijy ar jsipareigojimy
tretiesiems asmenims jvykdymo, panaudojus léSas. Sios kontrolés metu tikrinami jau atlikti susije
veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisétai ir pagal paskirtj panaudotos 1¢Sos ir materialinés vertybes, ar
nebuvo jstatymy paZeidimy, piktnaudZiavimy. Paskesniosios kontrolés negali atlikti darbuotojas,
atsakingas uz iSanksting finansy kontrolg.

9. Turi biti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vienas darbuotojas negali tuo paciu
metu biiti atsakingas uZ tkines operacijas arba sprendimo dél valstybes arba savivaldybes turto
panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinima, vykdymag ir apskaitg.

10. Priimti sprendimai dél valstybés arba savivaldybés turto panaudojimo arba prisiimamuy
isipareigojimy ir ikinés operacijos turi biti dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsekti nuo
priémimo iki vykdymo pabaigos.

IV SKYRIUS
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS

11. [staigos vadovas atsako uZ finansy kontrolés vieSajame juridiniame asmenyje suklirimg ir
jos veikimo priezitirg bei finansy kontrolés taisykliy tvirtinimg.

12. Jstaigos vadovas, diegdamas finansy kontrol¢ bei tvirtindamas vie$ojo juridinio asmens
finansy kontrolés taisykles, atsiZvelgia | Finansy ministerijos metodinius nurodymus ir
rekomendacijas finansy kontrolés srityje ir $iuos vieSojo juridinio asmens kriterijus:

12.1. veikos pobiidj ir ypatumus;

12.2. veiklos rizika;

12.3. organizacine struktiira;

12.4. apskaitos ir informacing sistema;

12.5. turto apsaugos bukle.

13. Jstaigos vadovas, diegdamas finansy kontrolg, priziurédamas jos veikima ir tobulindamas
ja, privalo uztikrinti reikalavimy finansy kontrolei, nurodyty $iy Taisykliy IIT skyriuje, laikymagsi.

14, Istaigos darbuotojai privalo laiku ir kokybisSkai atlikti savo pareigas finansy kontroles
srityje.




5 V SKYRIUS _
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

15. IZankstine tkinés operacijos finansy kontrole vykdo atsakingi jstaigos darbuotojai -
direktoriaus pavaduotojas ugdymui, finansinés analizes specialistas, padalinio vadovas.

16. Jie atsako uz:

16.1. isankstine finansy kontrole, kurios metu nustatoma, ar Gikinés operacijos bus atlickamos
nevirijant Jstaigos patvirtinty biudZeto asignavimy, ar ketinamos vykdyti Gkinés operacijos atitinka
patvirtintas biudZeto programy sgmatas ar léSas, ar ukinés operacijos dokumentai yra tinkamai
parengti ir ar Gkiné operacija yra teiséta;

16.2. iSanksting kontrolg priimant sprendimus del valstybes ir savivaldybes turto valdymo,
naudojimo bei disponavimo;

16.3. viesyjy pirkimy planavima, nevirSijant biudzeto sgmatose patvirtinty asignavimy ir kity
numatyty léSu;

16.4. teisingg pirkimo vertés apskai¢iavimg ir pirkimo biido parinkima;

16.5. viedyjy pirkimy plano numatomy pirkimy atitiktj Istaigos veiklos tikslams bei biudZeto
samatose planuojamoms leSoms;

16.6. inicijuojamy pirkimy ir jiems vykdyti numatytose sgmatose lesy atitikima.

17. Istaigos darbuotojas, vykdydamas iSanksting Istaigos kontrole, pasiralo arba atsisako
pasiradyti atitinkamus dokumentus, leidzian¢ius atlikti tiking ar finansine operacija:

17.1. [staigos darbuotojas atlikdamas Gikines ir finansines operacijas DVS Avilys sistemoje
patvirtina, kad fikiné operacija yra teiséta, dokumentai, susije su Tkinés operacijos atlikimu, yra
tinkamai parengti ir operacijai atlikti skirta pakankamai asignavimuy;

17.2. jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad tikine ar finansiné operacija yra
neteiséta arba, kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad uking ar finansine operacija
pagrindZiantys dokumentai yra netinkamai parengti, {ikinés ar finansinés operacijos dokumentai
graZinami juos rengusiam darbuotojui. Nustatgs Siuos faktus, privalo atsisakyti pasirasyti tkines ar
finansinés operacijos dokumentus ir, nurodydamas atsisakymo priezastis, apie tai informuoti Istaigos
vadova, kuris gali atsisakyti tvirtinti king ar finansing operacija.

18. Uz tikinés operacijos sprendimo inicijavimg yra atsakingas [staigos vadovas. Taip pat pagal
savo kompetencijg sprendimg inicijuoja Jstaigos igalioti darbuotojai — direktoriaus pavaduotojas
ugdymui, padalinio vadovas, metodininkas, finansinés analizés specialistas, jrenginiy eksploatacijos
meistras, medicinos pagalbos specialistas, treneris, parengdami laisvos formos tarnybin] prane$ima
arba kita sprendimg inicijuojantj dokumentg.

19. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai, sprendimo del jy priémimo bei atitinkamy pirkimy
procediiry vykdymas atliekamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, ju
pakeitimais, ir kitais vieSyjy pirkimy vykdymag reglamentuojanéiais teisés aktais.

VI SKYRIUS .
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

20. Einamoji finansy kontrolé apima:

20.1 @ikinés operacijos atlikimo terminy ir kokybés patikrinima (suteikty paslaugy ir nupirkty
prekiy kiekio, kokybés ir atitikimo pasiraytoms sutartims, saskaitai faktiirai, kvitui, vaztara§Ciams,
perdavimo-priémimo aktams ar kitiems susijusiems dokumentams patikrinimas);

20.2 tikinés operacijos dokumenty sura§yma laiku, teisétumo ir teisingumo kontrolg;

20.2 tkinés operacijos teisinga jraSyma j apskaitos registrus laiku;

20.3 priemoniy identifikuotiems trikumams Salinti nustatyma.

21. Ukiniy operacijy einamaja finansy kontrolg organizuoja [staigos direktorius ar jo jgaliotas
asmuo.




22. Klaipédos miesto savivaldybés administracijos BiudZetiniy jstaigy centralizuotos apskaitos
skyrius (toliau — BICAS) tikiniy operacijy einamgjg finansy kontrolg vykdo vadovaujantis Klaipedos
miesto savivaldybeés administracijos biudZetiniy jstaigy centralizuotos apskaitos skyriaus finansy
kontrolés taisyklémis, patvirtintomis Klaipédos miesto savivaldybes direktoriaus 2021 m. lapkricio
18 d. jsakymu Nr.AD1-1330.

VII SKYRIUS
PREKIU, PASLAUGU IR DARBU [SIGIJIMO OPERACLJY EINAMOJI
KONTROLE

23. Prekiy, paslaugy ir darby jsigijimo operacijy einamajg kontrolg vykdo:

23.1 [staigos atsakingas asmuo — padalinio vadovas;

23.2 atsakingi BICAS darbuotojai.

24. Istaigos direktorius ar jo jgaliotas asmuo uztikrina, kad Istaigos atsakingas asmuo —
padalinio vadovas, atlikdamas prekiy, paslaugy ir darby jsigijimo operacijy einamgjg finansy
kontrole, patikrina:

24.1 ar yra sudaryta pirkimo sutartis su tickéju (jei sutartis néra sudaryta, patikrina, ar yra kitas
prekiy, paslaugy ar darby jsigijimo pagrindas);

24.2 ar su tiekéju sudaryta sutartis dar galioja;

24.3 ar gautos prekés, paslaugos ar darbai ir jy jsigijimo dokumentai nepriestarauja sudarytos
sutarties sglygoms;

24 4 ar gautos prekés, paslaugos ar darbai yra tinkamos kokybes, atitinka sutartyje nurodytus
parametrus ir kitus reikalavimus;

24.5 ar gautuose dokumentuose nurodyta visa reikalinga informacija;

24.6 ar prekes, paslaugos ir darbai gauti laiku, nepazeidZiant sutartyje nurodyty terminy.

25. lJei prekiy, paslaugy ar darby jsigijimu susij¢ dokumentai neatitinka sutarties ar kity salygy, su
prekiy, paslaugy ar darby jsigijimu susij¢ dokumentai yra grazinami tiekéjui ar rangovui ne véliau kaip
per 3 darbo dienas. Jei prekés, paslaugos ar darbai gauti pazeidziant sutartyje nurodytus terminus ar gautas
prekés, paslaugos ar darbai yra netinkamos kokybés, padalinio vadovas turi uztikrinti, kad btity pritaikyti
sutartyje numatyti delspinigiai ir kitos netesybos. Apskaiciuoty delspinigiy ir kity netesyby jskaitymas
atliekamas pagal artimiausig po termino praleidimo (ar kito sutarties pazeidimo nustatymo) atliekamg
mokéjimg uZ gautas prekes, paslaugas ar darbus.

26. Istaigos atsakingas asmuo - padalinio vadovas, atlikes prekiy, paslaugy ar darby jsigijimo
operacijy einamaja kontrole jkelia apskaitos dokumentus j DVS Avilys sistemg uZregistruoja ir
perduoda atsakingam asmeniui finansinés analizés specialistui.

27. Istaigos atsakingas asmuo — finansinés analizés specialistas parengia lydrast] pagal
apskaitos dokumentus nurodydamas detalizuojancius poZymius ir perduoda lydradtj su apskaitos
dokumentais direktoriui tvirtinti. Lydrastis su pridedamais dokumentais teikiamas apmokéjimui.

28. Istaigos atsakingas asmuo — padalinio vadovas nustates neatitikimus ar trikumus turi imtis
veiksmy jiems pasalinti ir sutartyje numatytiems delspinigiams ir kitoms netesyboms pritaikyti. Kai néra
galimybeés idtaisyti nustatytus trikumus ar neatitikimus, padalinio vadovas privalo radtu pranesti [staigos
direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui, pateikdami neatitikimy ar trikumy atsiradimo paaiskinima bei
pasitilymus dél tolesnio prekiy, paslaugy ar darby jsigijimo operacijos atlikimo.

VIIT SKYRIUS .
GAUTINY SUMY IR [PLAUKY EINAMOJI KONTROLE

29. Gautiny sumy ir jplauky einamajg kontrole vykdo:
29.1 jstaigos atsakingas asmuo — finansinés analizés specialistas;
29.2 atsakingi BICAS darbuotojai.




30. Finansinés analizés specialistas, atlikdamas gautiny sumy ir jplauky einamaja kontrolg:
30.1 uztikrina, kad dokumentai, aprasantys paslaugos ar prekes pardavima, biity laiku pateikti
BICAS;

30.2 rupinasi, kad jplaukos bty gautos laiku.

31. riipinasi, kad laiku negavus jplauky, pagal sutartyje numatytas salygas biity atlickamas
delspinigiy skai¢iavimas ( jei tai numatyta sutartyje).

32. Finansy analizés specialistas atsakingas uz gautiny sumy ir jplauky einamajg kontrole,
nustates neatitikimus ar trikumus (pateikti netinkami, neteisingai suraSyti dokumentai, paZeisti
mokéjimo terminai ir pan.) turi imtis veiksmy jiems pasalinti. Kai néra galimybés iStaisyti nustatytus
trikumus ar neatitikimus, atsakingas asmuo privalo ra$tu pranesti apie tai [staigos direktoriui ar jo
jgaliotam asmeniui, pateikdami neatitikimy ar trikumy atsiradimo paaiskinimg bei pasitilymus dél
tolesnio gautiny sumy valdymo.

33. UZ gautiny sumy ir jplauky einamagjg kontrole atsakingas asmuo privalo uZztikrinti, kad visi
su pajamy uzdirbimu ir / ar jplauky gavimu susij¢ dokumentai buty laiku pateikiami BJCAS.

IX SKYRIUS _
MOKEJIMU KONTROLE

34. Mokéjimy kontrole vykdo Istaigos vadovas pasira§ydamas mokéjimo pavedimus banko
sgskaitose ir Klaipédos miesto savivaldybés administracijos Skyriaus darbuotojai, atsakingi uZ
finansinés apskaitos tvarkymg vadovaujantis Klaipédos miesto savivaldybés administracijos
biudZetiniy jstaigy centralizuotos apskaitos skyriaus finansy kontrolés taisyklémis, patvirtintomis
Klaipédos miesto savivaldybés direktoriaus 2021 m. lapkricio 18 d. jsakymu Nr.AD1-1330.

XI SKYRIUS )
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

35. Pagal Istaigos nuostatus ir paskirtas funkcijas [staigos vadovas vykdo turto, priskirto
[staigos funkcijoms jgyvendinti, administravima ir kontrole.

36. Turto naudojimo kontrol¢ vykdantys darbuotojas — padalinio vadovas privalo uZtikrinti,
kad:

36.1. turtas biity naudojamas ekonomiskai ir efektyviai;

36.2. dokumentai, kuriy pagrindu atliekamas turto perdavimas, pardavimas, nuraSymas,
likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;

36.3. apskaitos dokumentai, susije su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuraS§ymu ir
likvidavimu, biity suraSomi Ukinés operacijos metu, ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas bty
perduodami skyriui;

36.4. atleidziami i§ uzimamy pareigy [staigos darbuotojai grazinty, jiems perduota naudoti
turtg, darbuotojui atsakingam uz turto valdyma.

37. Turto inventorizacija atlickama ne reCiau kaip kartg per metus, o esant bitinumui — ir
dazniau.

XII SKYRIUS
PASKESNE FINANSU KONTROLE

38. Paskesne finansy kontrolg vykdo Istaigos vadovas. Jis kiekvieng kart, pasiraSydamas
finansine atskaitomybe, perzitiri balanso straipsniy pasikeitimus, i§laidy sgmatos vykdymo rezultatus,
atsiskaitymuy biikle ir aptaria tolimesng strategija su atsakingais darbuotojais.



39. Paskesnés kontrolés funkcijos negali biiti pavestos atlikti darbuotojams, kurie atlicka
iSankstine finansy kontrolg.

40. Paskesne finansy kontrole vykdantis Istaigos vadovas arba jo paskirtas atsakingas
darbuotojas atrankos biidu, savo pasirinktais biidais ir metodais (surinkdami jvairig informacija,
ataskaitas i§ asmeny, atliekandiy iSanksting ir einamajg finansy kontrole, ir pan.) didZiausig rizikg
kelianéiose srityse jvertina, ar Gikinés operacijos buvo atliktos teisétai, ar pagal poreikj naudojamas
jstaigos turtas, ar nebuvo teisés akty, vadovy nurodymy pazeidimy bei piktnaudZiavimy.

XIIT SKYRIUS
BAIGTAMOSIOS NUOSTATOS

41. Visi uz finansy kontrole atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo finansy
kontrolés pareigas, privalo sekti, kad kontrolé Istaigoje biity veiksminga, darbuotojai patys privalo
vykdyti finansy kontrole savo konkregios veiklos aplinkoje ir atsakyti uz jos nevykdyma.

42. Tstaigos darbuotojai, pastebéje $iy taisykliy pazeidimus, apie juos privalo informuoti

direktoriy.

43. Istaigos darbuotojai turi teis¢ rastu direktoriui teikti $iy taisykliy ir finansy kontroleés

tobulinimo pasitilymus.

44 Jstaigos direktorius uZtikrina, kad bity paSalinti finansy kontrolés srityje atsakingy

asmeny nustatyti trikumai ir jy atsiradimg keliantys veiksniai.

45. Darbuotojai uz $iy taisykliy nuostq!tfg nesﬂalkyme} atsako Lietuvos Respublikos teisés

akty nustatyta tvarka. _/(V“m\ oY




